使用说明书
（学生端）
二〇二二年十二月
1 志愿服务功能说明
1.1 流程说明
普通学生首次报名参加志愿服务活动前，需要注册成为志愿者。注册成功后可以报名活动、查看志愿服务团队组织。
仅志愿服务组织负责人才可以申请发布活动。

活动流程：

挂靠学校组织负责人新增活动—>学校审核活动—>（报名时间内）志愿者报名活动—>组织负责人审核报名的志愿者（提交认定和成果汇报前）—>组织负责人认定时长，汇报活动情况—>学校审核活动时长情况

挂靠学院组织负责人新增活动—>学院审核活动—>（报名时间内）志愿者报名活动—>组织负责人审核报名的志愿者（提交认定和成果汇报前）—>组织负责人认定时长，汇报活动情况—>学院审核活动时长情况
1.2 学生
学生登录后如果不是志愿者，会要求注册为志愿者，注册成功后才能报名参加志愿服务活动。
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点击“去注册”
学生初次进入志愿服务平台需要补全个人资料信息，保存注册成功后可查看个人信息、参加的活动信息、报名活动等
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学生初次进入志愿服务平台需要补全个人资料信息，其中学号、姓名、性别、年级、学院、专业、民族、政治面貌、手机号从数据中心自动加载，学生需要补全出生日期、姓名拼音、照片、籍贯、身份证号、电子邮箱、英语技能、英语分数、普通话等级、其他语言、其他技能、衣服尺码、身高等。其中英语技能、其他语言、其他技能可以进行多选。
1.2.1 活动中心
通过活动中心页面可查看到所有志愿者活动、可通过不同条件过滤活动、可搜索目标活动。通过活动详情页面可查看活动的详细信息。
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1.2.1.1 查看页面
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可以查看活动的详细情况，项目名称、地点、报名开始时间、报名结束时间、活动开始时间、活动结束时间、负责人、负责人手机号码、发起单位、活动说明。
1.2.2 团队组织
[image: image8.png]
可以查看志愿服务组织名称、类别、挂靠单位、开展活动等信息。
1.2.2.1 查看页面
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学生可以查看组织名称、类别、挂靠学院、照片、组织介绍等。
1.2.3 个人时长补录
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提供学生补录时长功能，可以新增、编辑、删除、提交时长补录情况。
流程：学生补录时长(学院审核补录的时长
1.2.3.1 字段
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学生可以查看补录时长的详细情况，活动名称、服务总时长(单位小时)、活动开始时间、活动结束时间、地点、活动说明、附件。
1.2.4 志愿者资料
学生初次进入志愿服务平台需要补全个人资料信息，保存注册成功后可查看个人信息、参加的活动信息、报名活动等
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【注意】籍贯字段可以输入关键字筛选，再选择
学生初次进入志愿服务平台需要补全个人资料信息，其中学号、姓名、性别、年级、学院、专业、民族、政治面貌、手机号从数据中心自动加载，学生需要补全出生日期、姓名拼音、照片、籍贯、身份证号、电子邮箱、英语技能、英语分数、普通话等级、其他语言、其他技能、衣服尺码、身高等。其中英语技能、其他语言、其他技能可以进行多选。
1.2.4.1 编辑志愿者资料
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【注意】籍贯字段可以输入关键字筛选，再选择
学生编辑个人资料信息，其中学号、姓名、性别、年级、学院、专业、民族、政治面貌、手机号从数据中心自动加载，学生需要补全出生日期、姓名拼音、照片、籍贯、身份证号、电子邮箱、英语技能、英语分数、普通话等级、其他语言、其他技能、衣服尺码、身高等。其中英语技能、其他语言、其他技能可以进行多选。
2 社会实践功能说明
2.1 在线学习
2.1.1 学生
2.1.1.1 我的课程
可以在线学习课程。
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2.2 团队社会实践
2.2.1 学生
2.2.1.1 实践足迹
查看实践足迹。
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2.2.1.2 实践资料库
可以查看历届总结通过的实践资料。
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2.2.1.3 我的社会实践
申请时间内可以申报社会实践组队。
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2.2.1.4 团队招募中心
通过立项的团队可以进行招募。
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2.2.1.5 我的实践记录
通过立项的团队队长在线下进行社会实践时还可以提交实践记录。
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2.2.1.6 优秀团队
总结通过的团队，可以申请优秀团队。
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2.2.1.7 优秀报告
总结通过的团队，可以申请优秀报告。
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2.2.1.8 优秀学生
总结通过的团队，可以申请优秀学生。
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2.3 个人社会实践
2.3.1 学生
2.3.1.1 个人总结申请
个人社会实践总结申请。
[image: image27.png]
2.3.1.2 我的申请
查看我的个人社会实践总结申请。
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3 学生社团功能说明
3.1 学生
3.1.1 申请成立
学生可以申请成立社团。
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3.1.2 社团信息
社团招新时学生可以查看招新社团的信息。
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3.1.3 社团邀约
社团招新时学生可以查看自己报名的社团的邀约信息。
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3.1.4 报名资料
学生可以维护自己的报名信息，提供给社团审核参考。
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